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Seit 1896 plant, baut und pflegt die Jos. Schneider AG Gärten in der Region Basel. Mit unserer 
langjährigen Erfahrung und einem eingespielten Team gehen wir auf die individuellen Wünsche 
unserer Kunden ein und kreieren massgeschneiderte Lösungen im Bereich Garten- und 
Landschaftsgestaltung. An unserem Standort in Allschwil beschäftigen wir über 65 Mitarbeitende. 

Zur Verstärkung unseres Teams in der Administration suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung 
eine dynamische Persönlichkeit als 

Sachbearbeiter/in Finanzen 80% 

Ihre Aufgaben 

▪ Führen der Finanzbuchhaltung, der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung sowie der 
Anlagenbuchhaltung 

▪ Führen des Zahlungsverkehrs und Mahnwesen 
▪ Erstellen der Nachkalkulation Baustellen 
▪ Erstellen der MwSt-Abrechnungen 
▪ Vorbereitungen Jahresabschluss gemäss Vorschriften nach OR 
▪ Wahrnehmung von Controlling-Funktionen 
▪ Erarbeiten von Statistiken gemäss internen und externen Anforderungen 

Ihr Profil 

Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung mit Weiterbildung zur 
Sachbearbeiterin Finanz und Rechnungswesen und einige Jahre Berufserfahrung. Stilsicheres Deutsch 
und ein Flair für Organisatorisches sind essenziell. Zusätzlich runden Teamfähigkeit, Belastbarkeit, ein 
hohes Verantwortungsbewusstsein sowie eine klare, strukturierte Arbeitsweise mit vorausschauendem 
Denken und Handeln ihr Profil ab. Französischkenntnisse sowie Erfahrung mit den Programmen Abacus 
und Sorba sind von Vorteil. 

Wir bieten 

▪ Eine abwechslungsreiche Aufgabe in einem kollegialen Team 
▪ Die Möglichkeit Ihr eigenes Know-how einbringen zu können 
▪ Ein respektvolles Arbeitsumfeld mit zeitgemässen Anstellungsbedingungen 
▪ Einen kostenfreien Parkplatz 

Ein Teil der Jos. Schneider Familie zu sein ist super! Wir stellen unsere Mitarbeiter in den Mittelpunkt 

und fördern die beruflichen und persönlichen Potenziale. Sie können sich bei uns weiterbilden, 
Chancen nutzen und mit Ihren Ideen etwas bewegen.  

Sind Sie an der beschriebenen Aufgabe interessiert und entspricht das Anforderungsprofil Ihrer 
Qualifikation? Dann würden wir gerne mehr über Sie erfahren. 
Schicken Sie Ihre Bewerbungsunterlagen bitte per E-Mail an Frau Stefania Cortini-Imfeld, 
Personalverantwortliche: cortini@jos-schneider.ch. 
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